Juhend seiret®6 aruandefailide laadimiseks

keskkonnaseire andmekogusse KESE

20.09.2019

1. Aruandefailide esitamiseks minge KESE veebilehele. KESE veebiaadress on:

https://kese.envir.ee/kese/

Logige KESEsse sisse avavaate Ulal paremal nurgas asuvast nupust (Joonis 1).

' Kescmasene rostsreu

Seire

Kaardivaade
Seireprogrammid
Programmid
Keskkonna seisund

| Naitajate vaartused

11 Agregeeritud naitajate
vaartused

111-VI Hinnangud

KESKKONNASEIRE INFOSUSTEEM KESE

Aruandeplokkide otsing

KESE on riikliku keskkonnaseire programmi ja sellega seonduvate keskkonna uuringute-
projektide raames kogutud keskkonnaseisundi andmestikku koondav andmekogu.

KESE keskkond on arenduses. Andmed ja aruanded on infosiisteemis olemas, kuid tegeleme keskkonna
i véimalike ebameeldivuste parast!
Probleemide korral itavad teid Anne Martin (anne martin@envir ee) ja Asko Péder (asko. poder@enviree)

KESE kasutusjuhend  Kontakt: kese@enviree

Joonis 1. ,Logi sisse” nupp KESEe avavaates.

3. Avanenud autentimisaknast (Joonis 2) saab KESEsse sisse logimiseks kasutada ID kaarti, mobiil ID-
d voi SMART ID-d.


https://kese.envir.ee/kese/

' KESKKONNAMINISTEERIUM

KESKKONNASEIRE INFOSUSTEEM KESE

ID-kaart g -KAART

Mobiil-D | tel. number

Isikukood MOBIIL- gD

Isikukood (‘IJ) SMART-ID

Turvalisuse tagamseks logige valja ja sulgege brauser, kui olete autentimist
vajavate teenuste tarvitamise I5petanud.

Keskkonnaministeeriumi autentimisportaal

Joonis 2. Autentimise aken KESEsse sisselogimisel.

4. Avanenud rollivaliku aknast valige rolliks ,,Seiraja administraator” voi ,Seiraja“ (Joonis 3). Juhul kui
Teil puudub valikust ,Seiraja administraator” vo&i ,Seiraja” roll, siis palun esitage
Keskkonnaagentuuri KESE peakasutajale (Arthur Kivi, arthur.kivi@envir.ee ) oma isikukood.
Isikukoodi on vaja Teile nende rollide andmiseks.

Vali roll!

Organisatsioon Roll
Keskkonnaagentuur Peakasutaja
Keskkonnaagentuur Ametnik
Keskkonnaagentuur Seiraja administraator
(O] Keskkonnaagentuur Seiraja
Keskkonnaagentuur Keskkonnaspetsialist

Joonis 3. Rollivaliku aken KESEs.

5. Otsige vasakmeniist moodul ,Seiret66d” (Joonis 4) ja klikake sellele.
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Seireprogrammid

—~————  KESKKONNASEIRE INFOSUSTEEM KESE

Proovid

Vaatlused

Tahtaegade jalgimine

Seiretoo aruanded KESE on riikliku keskkonnaseire programmi ja sellega seonduvate keskkonna uuringute-
Keskkonna seisund projektide raames kogutud keskkonnaseisundi andmestikku koondav andmekogu

I Naitajate vaartused

Il Agregeeritud naitajate
vaartused

-Vl Hinnangud
Avalikud aruanded
Aruandeplokkide otsing
Uldandmed
Organisatsioonid
Isikud

Vaatlejad

Taksonid

Seadmed
Analidsimeetodid
Proovivétumeetodid
Standardid
Klassifikaatorid
Uhikud

Seisundite komplektid
Kommentaarid

Joonis 4. Mooduli ,,Seiret66d“ leidmine KESEs.

6. Otsige seiretoode loendist seiret66, mille juurde soovite aruandefailid esitada (Joonis 5). Otsinguks
on voOimalik kasutada Otsingupaneeli vGi otsingulahtrit ,Otsi  kdikidest veergudest”.
Otsingupaneelis saab nditeks lahtisse ,Seiretd6 nimetus” sisestada osalise voi terve seiret66
nimetuse. Seiretd0 nimetus on tavaliselt seirelepingu pealkiri. Otsingu kaivitamiseks kilikake
,Otsi”. Otsingupaneelis tehtud valikute eemaldamiseks klikake , Tiihjenda®. Aruandefailid esitage
, TOOs” staatuses seiretoo alla.

' KESKKONNASEIRE INFOSUSTEEM Asko Poder, Kes|

ir Seira

Seire :

Seirenaitajad | Seiretood

Seirenditajad Il Otsing
Seirenaitajad I1I-V] Seiretos kood Liik Taitmise viis

Va\dk_annad Kaik Kaik M
Seirejaamad —_ Ulevaatessire

Kaardivaade Seiretdd nimetus: Seireprogramm

: Qperatiivseire
seism Uurimuslik seire

Seireprogrammid — —
ellija :
Programmid 4 Kok Otsingupaneel

Seiretoad

Vastutav partner:

Proovid T,
Vaatlused | inetatud M
Seireton aruandsd earaRsTe Lepingu number:

Keskkonna seisund 2017|

| Naitajate vaartused Tithjenda

Il Agregeeritud naitajate

vaartused |_‘
1I-VI Hinnangud —
Avalikud aruanded . | Otsi kol |
Aruandeploikide otsing Staatus Kood Nimetus Seireprogramm Liik < Taitmise viis Vastutav partner Seireaasta
Uldandmed ST00002202 askotestib_1 Jogede hadrokeemiline seire Leping Keskkonnaagentuur ~ 2018- =

Vaatlejad - = - - = - =

Taksonid Toos 8700002198 Kasari 1seire 2018 . a L seire Leping Keskkonnaagentuur ~ 2018-2018 @

Seadmed Toos 8T00002197 Kasari i i 1seire 2017 a. L i i seire Leping Keskkonnaagentuur ~ 2017-2017 @
Analuiisimeetodid § )

Proovivitumestodid Toos ST00002196 Hirvlaste pabulaloendus 2018 a Hirvlaste pabulaloendused Leping Keskkonnaagentuur ~ 2018-2018 @

Standardid Toas ST00002195 Hirvlaste pabulaloendus 2017 a Hirvlaste pabulaloendused Leping Keskkonnaagentuur ~ 2017-2017 @

Uhikud

Seisundite komplektid Tobs S5T00002194 Hirvlaste pabulaloendus 2016 a Hirvlaste pabulaloendused Leping Keskkonnaagentuur ~ 2016-2016 @
Kommentaarid Tids ST00002193 Hirvlaste pabulaloendus 2015 a Hirvlaste pabulaloendused Leping Keskkonnaagentuur ~ 2015-2015 @

Normatiivid

Mullaligid Toos 5T00002192 Kasari luhanitud innustiku seire 2016. a. Luhanitud innustiky seire Leping Keskkonnaagemuur 20162016 [g)

Toos 5T00002183 Magralinnakute seire 2017. a Magra seire Leping Keskkonnaagentuur ~ 2017-2017 @

Joonis 5. Moodulist ,Seiret66d” vajaliku seiret66 otsimine.

7. Avage vajalik seiret66 silma kujutava nupuga voi raamatut kujutava nupuga (Joonis 6).
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Seiretéod

Seiretod kood Liik:
Kaik
Ulevaateseira

Seiretoo nimetus P
Operatiivseire

selsm Unrimuslik seire =
Tellija: Staatus:

Kiik

Tabs
Vastutav pariner: Taidetud

| inetatud T
Seireaasta: Lepingu number.
2017

0 v
Staatus  Kood Nimetus Seireprogramm Liik
Tods ST00001715 Seismiline seire 2017.a. Seismoseire

rida. Ekraanil read 1 kuni 1

Joonis 6. Seiretd6 avamine detailvaatesse.

Taitmise viis

Kdik

Otsing

Seireprogramm:

Taitmise viis

Leping

[raenso | o1 (RIS

Seireaasta
2017-2017

Vastutav partner

Keskkonnaagentuur

"Raamatu" nupp

8. Silma kujutavat nuppu kasutades klikake avanenud vaatest sakil ,,Aruanded” (Joonis 7). Raamatut
kujutava nupuga avaneb kohe , Aruanded” saki detailvaade (Joonis 8).
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Seiretood > 100 aruanded > Seirefoo

Seiretoo andmed

Kood: 5T00001715

Staatus: Taps

* Nimetus: Seismiline seire 2017. a

Seiretos kirjeldus:

Seiretoo taitmine

Aruanded

* Taitmise viis: = Leping = Projekt
Tellija: Keskkennaagentuur
" Vastutav pariner: Keskkonnaagentuur
Vastutav isik:
Saada vastutavale isikule automaatteavitusi
“ * Ametnik: Anne Martin

Saada ametnikule automaatteavitusi
Ametniku asendaja:

Saada ametniku asendajale automaatteavitusi

I Naitajate vaartused y Seiretod algusaasta: 2017
Il Agregeeritud naitajate Liik: v Seiretoo I5ppaasta: 2017
varlused Lépparuande kohustus

II'VI Hinnangud e

Avalikud aruanded
Aruandeplokkide otsing

Uldandmed Seiretdd failid
Vaatlejad Otsi kibikidest veergudest:
Taksonid
Seadmed A Kuupiev A Fail 4 Faili suurus 4 Lisaja

Analudsimeetodid

Proovivitumestodid

Standardid

Uhikud Seos seireprogrammidega
Seisundite komplektid

Kommentaarid

Normatiivid < Kood < Tase Nimetus

Mullaliigid PR0247 Il tase

Otsitavaid obj

Otsi kibikidest veergudest:

4 | Seireprogramm 4 || Allprogramm 4 Il Alamprogramm

Seismoseire Riiklik keskkonnaseire programm

Joonis 7. ,Aruanded” sakk seiret6o all.

9. ,Aruanded” saki alt nupuga , Choose file” (vGi olenevalt arvuti keelesatetest , Vali fail“) valige fail,
mida soovite Ules laadida (Joonis 8, 1. samm)
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Saire Seireto > selretod > oeirelod aruanded

Selrenatajad | Seiretod andmed = Seiretoo tditmine | Aruanded
Seireniitajad II

Seirenaitajad IIl-VI Seiretts: ST00001361 Seismiline seire 2018. a Vastutav partner: Keskkonnaagentuur (Asko Péder)
Waldkonnad Programm: Seismaoseire Ametnik: Laura Eiber

Seirejaamad Seiretoo aastad: 2018-2018 Taitmise viis: Leping

Kaardivaade Seiretos staatus: Tads

Seireprogrammid

Aruannete failid 7 | _ 2. samm 3. samm

Programmid
Seiretbid Choose File ||2017seismoaruanne. pdf INimetus Seismoseire 2017, | etapp, vahearuanne I

Proovid
Vaatlused
Seiretdd aruanded

Keskkonna seisund
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Uldandmed

Taksonid
Seadmed
Analiisimeetodid
Proovivbtumeetodid Otsi kbikidest veergudes

v Aeg Fail Faili suurus Avalikustatus Staatus

Seiretd esitamine

Standardid

LJ:i:uzr ! Téhtaja tilip 4 Tahtaeg Esitamise kuupdev Esitaja Kinnitamise kuupdev Kinnitaja Staatus

Seisundite komplektid Lépparuanne 01.03.2019 Tabtluses
Kommentaarid Vahearuanne 02.10.2018 Tabtluses

Normatiivid Vahearuanne 01.06.2018 Tadtluses
Mullaliigid

<< Tagasi seiretbode loendisse

-

et e hasks

Joonis 8. Faili ileslaadimine KESEsse.

10. Kirjutage ,Nimetus” lahtrisse faili sisu seletav lihtne nimi (Joonis 8, 2. samm). Faili sisu seletav nimi
voiks olla vormistatud selliselt: markséna seiret66 kohta, aasta, info aruande tlibi kohta
(vahearuanne, I6pparuanne), vahearuannete puhul etapi number rooma numbriga. Kui tegu muu
lisafailiga aruande juurde, siis lisada liihike selgitav nimetus (kaardikiht, lisa, andmetabelid vmt).

Modned naited ,,Nimetus” lahtrisse kdivast faili sisu seletava nime vormistamise kohta:

e Seismoseire 2015, | etapp, vahearuanne
e Talilinnustik 2016, aruanne
e Haudelinnustik ja kormoran 2013, andmetabelid, Rukkirahu

Nimetus voib olla kuni 80 tdhemarki (koos tihikutega).

11. Seejarel laadige fail KESEsse Ules klikates nupule ,,Lisa fail“ (Joonis 8, 3. samm).

. Failitliibid, mida KESEsse saab Ules laadida on: jpg, gif, jpeg, png, pdf, xml, doc, docx, csv, zip.
Kui soovite Ules laadida faili formaadis, mida eeltoodud nimekirjas ei ole, siis on véimalik fail
Ules laadida pakituna (zip).

o Uhe uleslaaditava faili maht vib olla kuni 50 MB.



12.

Koikide ules laaditud failide kohta tekib failide loendisse rida (Joonis 9).
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Seiret6d andmed = Seiretoo tiditmine = Aruanded
Seiretdd: ST00001715 Seismiline seire 2017 a
Programm: Seismoseire

Seiretoo aastad: 2017-2017

Seiretoo staatus: Toos

Vastutav partner: Keskkonnaagentuur
Ametnik: Anne Martin
Taitmise viis: Leping

Aruannete failid

Choose File | No file chosen Nimetus

=

Ristiga nupp faili
kustutamiseks

v Aeg Fail Faili suurus Avalikustatus Staatus
14.12.2018 15:10 Seismoseire 2017 dpparuanns 4714KB Varjatud, kentrollimisel Kehtiv E
A
Seiretdo esitamine
"Pliiatsi" nupp
Tahtaja tiilip 4 Tédhtaeg Esitamise kuupaev Esitaja Kinnitamise kuupédev Kinnitaja Staatus

Lpparuanne 31.12.2018 Taotluses
Vahearuanne 31.05.2018 Tootluses

<< Tagasi seiretotde loendisse

Joonis 9. Uleslaaditud fail KESEs.

Koikide uleslaaditud failide avalikustatus on vaikimisi ,Varjatud, kontrollimisel” ja staatus on vaikimisi
,Kehtiv“. Failide avalikustatuse ja staatuse vaadrtuste muutmine selliseks, mis muudab failid ndhtavaks
tavakasutajale (KESEsse sisselogimise Gigusteta kasutajale) on seiret66d haldava ametniku tilesanne.

Senikaua kuni seiret6dd ei ole nupuga ,Esita” esitatud (seiret66 staatus muutub ,Taidetud”), on
seireajal voi seiraja administraatoril voimalik faili nimetust muuta faili jarel olevat pliiatsi nupust (Joonis
9). Samuti on véimalik ristiga nupust fail kustutada (Joonis 9).

13. Kui on aktiivne (sinist varvi) nupp , Aruande vorm*, siis klikake sellele (Joonis 10). Aruande vormi
nupp on mdeldud seiretd6 aruandefaili tekstist teatud osade (nt seiretdd lihikokkuvdte, seiretdod
metoodika, seiret66 tulemused vmt) véljatoomiseks. Selle, kas seiret6o taitmiseks tuleb seiretdo
aruandefaili tekstist mingid osad vilja tuua (ehk kas nupp ,, Aruande vorm“ on aktiivne) otsustab
ametnik seiretdo tellimisel.
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> Seiretosd eiretdd aruanded

Seiretod andmed

Seiret6o tiitmine Aruanded

Seiretdd: STO0001715 Seismiline seire 2017. a Vastutav partner: Keskkonnaagentuur
Programm: Seismaseire Am Anne Martin

Seiretoo aastad: 2017-2017 Taitmise viis: Leping

Seiretid staatus: Tods

Aruannete failid 7
Choose File | No file chosen

Nimetus

t on avalikustatus "Varjatud, kontrollimisel’. E

gipadsuga

Otsi kdikidest veergudest
w Aeg Fail Faili suurus Avalikustatus Staatus
14122018 15:10 Seismoseire 2017 1§ 4714KB Varjatud, kentrollimisel Kehtiv

Kontrolli andmeid

Seiretdd esitamine 7

Otsi kbikidest veergudest:

Téhtaja tilip Tédhtaeg Esitamise kuupéev Esitaja Kinnitamise kuupédev Kinnitaja Staatus
Ldpparuanne 31.12.2018 Todtluses
Vahearuanne 31.05.2018 Tabtluses

<< Tagasi seiretoode loen

S8

Joonis 10. Aruande vormi nupu kasutamine.

14. Avanenud vaates klikake nuppu ,,Muuda“ (Joonis 11, 1. samm).
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Valdkonnad

Koariande

Kaardivaade Liihikokkuvdte

Seireprogrammid

P id Eesti Geoloogiakeskus vastutas seismoseire eest Eesti piirkonnas kuni 2017. a IGpuni. Eesti ja Soome seismojaamade salvestiste

rogrammi alusel lokaliseeriti 2017. a 684 seismilist sindmust. Keilas toimus 22.03 magnituudiga (M) 1.2 maavarin ja Hilumaast kirdes Kakralaiu

Seirstasd laheduses 15.07 M 2,1 maavarin. Léuna-Soome akvatooriumis toimus detsembris kolm maavarinat (M 1,6, 1,8 ja 1,6). 16.03 tuvastati
Proovid magnituudiga 2.2 stndmus, mille pdhjuseks oli varing Estonia kaevanduses. Ulejaanud sundmused olid maismaal I8hkamised
Vaatlused karjaarides ja akvatooriumis merevagede tegevus

Seiretod aruanded
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Il Agregeeritud naitajate 1. samm
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Joonis 11. Teksti lisamine aruande vormi vaates.

Avanenud aknasse kirjutage vGi kopeerige valisest allikast akna pealkirjast l[dhtudes sobiv tekst (nt
|Ghikokkuvdte) ning see vormindage see jargmiselt (Joonis 12, 2. samm):

Kiri: Arial

Suurus: 14

Vorming: Tavaline

Joondus: R66pjoondus

Liikide jm taksonite nimed: kursiivis

Uhikutes kasutada vajadusel iila- ja alaindekseid (n&iteks m?2, km?)

Vajadusel kasutada tekstis linke jm nuppude v6imalusi oma maitsele vastavalt.

Seejarel klikake ,Salvesta” (Joonis 12, 3. samm). , Aruanded” saki vaatesse saab tagasi klikates
,Tagasi“ nuppu (Joonis 13). ,Salvesta” nupule klikkamisega tekib aruandefailide loetellu uus pdf
formaadis fail nimetusega ,Vormikohane aruanne” (ja/véi ,Vormikohane aruanne
sisekasutuseks”, kui seiret6dd telliv ametnik on maaranud vastavalt). See fail sisaldab eelnevalt
sisestatud osasid (nt ltihikokkuvotet) Uldisest aruande failist. Kui vormikohane aruanne sisaldab
ainult lGhikokkuvétet, siis voiks faili nimetust muuta pliiatsi nupust pannes faili nimeks
,Luhikokkuvote”.
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> Seiretodd > Seiretéd > Se

aruanded > Seiretdd aruanne

Aruande vorm
Kood ST00001715
Nimetus Seismiline seire 2017. a.

Lithikokkuvéte

B Lantekood | ) @ & o @

B I US x ¥ |L| = =

Stil - || Tavaline ~ || Aral - 14

2. samm

Eesti Geoloogiakeskus vastuias seismoseire eest Eesti piirkonnas kuni 2017. a 18puni. Eesti ja Soome seismojaamade salvestiste
alusel lokaliseeriti 2017 a 684 seismilist sundmust. Keilas toimus 22.03 magnituudiga (M) 1,2 maavarin ja Hiumaast kirdes
Kakralaiu laheduses 15.07 M 2,1 maavarin. Louna-Soome akvatooriumis toimus detsembris kolm maavarinat (M 1,6, 1.8 ja 1.6).
16.03 tuvastati magnituudiga 2,2 siindmus, mille pdhjuseks oli varing Estonia kaevanduses. Ulejaznud siindmused olid maismaal

I6hkamised karjaarides ja akvatooriumis merevagede tegevus

Tagasi

3. samm

Joonis 12. Aruande vormi kaudu teatud aruandefaili teksti osa (nt lihikokkuvétte) kirjutamine.
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Seiretood > Seiretod aruanded > Se
Aruande vorm

Kood ST00001715
Nimetus Seismiline seire 2017. a

0 aruanne

Lithikekkuvéte

merevagede tegevus

Eesti Geoloogiakeskus vastutas seismoseire eest Eesti piirkonnas kuni 2017. a I&puni. Eesti ja Soome seismojaamade salvestiste alusel
lokaliseeriti 2017, a 684 seismilist sindmust. Keilas toimus 22.03 magnituudiga (M) 1,2 maavarin ja Hilumaast kirdes Kakralaiu laheduses
15.07 M 2,1 maavarin. Léuna-Soome akvatooriumis toimus detsembris kolm maavarinat (M 1,6, 1,8 ja 1,6). 16.03 tuvastati magnituudiga 2.2
sindmus, mille pdhjuseks oli varing Estonia kaevanduses. Ulejaanud siindmused olid maismaal [bhkamised karjaarides ja akvatooriumis

| Naitajate vaartused
Il Agregeeritud naitajate

vaartused

Joonis 13. Aruande vormi vaatest ,Tagasi“ nupuga tagasi ,,Aruanded” saki alla liikumine.
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16. Aruandefailid (kui seiretoo tellimisel on nii kokku lepitud, siis ka andmed Seiret66d-> Seiret66
detailvaade-> ,,Seiretd0o taitmine” saki alt KESE andmebaasi sisestatuna) tuleb tahtaegselt KAURile
esitada. Selleks klikake nupul ,Esita“ nuppu (Joonis 14).

' KESKKONNASEIRE INFOSUSTEEM Ask

Seire Seiretood > Seiretso aruanded

Seirenaitajad | Seiret6o andmed Seiretdo tditmine Aruanded
Seirenaitajad Il

Seirenaitajad [1I-V] Seiretoo: ST00001715 Seismiline seire 2017. a Vastutav partner: Keskkonnaagentuur
Valdkonnad Programm: Seismossire Ametnik: Anne Martin

Selrejaamad Seiretoo aastad: 2017-2017 Taitmise viis: Leping

Kaardivaade Seireto staatus: Tods

Seireprogrammid Aruannete failid

Programmid

Seiretaad Choose File | No file chosen Nimetus
Proovid

Vaatlused

Seiretdd aruanded

Keskkonna seisund

| Maitajate vaartused
Il Agregeeritud naitajate

vaartused

IVl Hinnangud w Aeg Fail Faili suurus Avalikustatus Staatus
Avalikud aruanded

Aruandeplokkide otsing 14.12.2018 15:30 Liihikokkuvéte 31KB Varjatud, kentrollimisel Kehtiv
Uldandmed 14.12.2018 1529 Seismoseire 2017, | etapp, vahearuanne 474KB Warjatud, kontrollimisel Kehtiv
Vaatlejad 14122018 15:10 Seismoseire 2017, [8pparuanne 4714KB Varjatud, kontrollimisel Kehtiv
Taksonid

Seadmed

Proovivitumeetodid
Standardid

Uhikud

Seisundite komplektid
Kommentaarid

Seiret6d esitamine

Normatitvid Tahtaja tiup  « Tahtaeg Esitamise kuupdev Esitaja Kinnitamise kuupaev Kinnitaja Staatus
Mullaliigid 31.12.2018 Tootluses

Vahearuanne 31052018 14122018 Esitatud

Joonis 14. Seiretdo tulemuste (sh andmete) esitamine.

Enne tdhtaja saabumist saadetakse seiretd66d taitvale vastutava isiku KESEs olemasolevale e-posti
aadressile automaatseid meeldetuletuskirju. Samuti saadetakse meeldetuletuskirju, kui ,Esita”
nupuga on aruandefailid tahtaegselt esitamata. Enne |6pparuande (Tdhtaja tlilp: Lopparuanne
(Joonis 14)) esitamist peavad ka andmed olema Seiret66d-> Seiret6d detailvaade-> Seiret6o
tditmine saki alla imporditud (kui seiret66 tellimisel on nii kokku lepitud).

Ametnik kontrollib ,Esitatud” aruandefailid ja andmed ile. Kui on mingeid puudujaake, siis

tagastab ametnik aruandefailid (ja vajadusel ka andmed) ja parast parandusi tuleb aruandefailid
(ja vajadusel ka andmed) uuesti ,Esita” nupuga esitada.
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